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АДМИНИСТРАЦИЯ КОЩИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
СМОЛЕНСКОГО РАЙОНА СМОЛЕНСКОЙ ОБЛАСТИ
РАСПОРЯЖЕНИЕ

от 21 июня 2023 года                               № 32
	Об утверждении положения о выдаче расчетных листков сотрудникам Администрации Кощинского сельского поселения Смоленского района Смоленской области, формы расчетных листков и формы журнала учета выдачи расчетных листков





     В соответствии со ст.136 Трудового кодекса Российской Федерации «Порядок, место и сроки выплаты заработной платы»:
           1. Утвердить положение о выдаче расчетных листков сотрудникам                  Администрации Кощинского сельского поселения Смоленского района Смоленской области, форму расчетных листков и форму журнала учета выдачи расчетных листков согласно приложению.
          2. Контроль за исполнением настоящего распоряжения оставляю за старшим менеджером-главным бухгалтером Рассохиной С.М.

Глава муниципального образования

Кощинского сельского поселения 

Смоленского района Смоленской области                                           Н.В.Филатова  
Приложение 
к распоряжению Администрации Кощинского сельского поселения Смоленского района Смоленской области от 21.06.2023 г.  № 32
ПОЛОЖЕНИЕ

о выдаче расчетных листков сотрудникам учреждения
1.
   Общие положения 

1.1.
Настоящее положение разработано в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации.

Настоящее Положение устанавливает порядок оформления и выдачи расчетных листков сотрудникам.

1.2.
Расчетный листок – это письменное извещение работнику о:

•
составных частях заработной платы, причитающейся ему за соответствующий период;

•
размерах иных сумм, начисленных работнику, в том числе денежной компенсации за нарушение работодателем установленного срока выплаты заработной платы, оплаты отпуска, выплат при увольнении и других выплат, причитающихся работнику;

•
размерах и основаниях произведенных удержаний;

•
об общей денежной сумме, подлежащей выплате.

1.3. Форма расчетного листка:

	Расчетный листок
	Месяц _____________
	год
	 

	Наименование подразделения _______________
	 

	Оклад:
	 
	 
	 

	№ оклада
	кол-во дней
	Наименование начисления
	Сумма

	 
	 
	 
	 

	Итого начислено:
	 
	 

	Аванс в банк:
	 
	 
	 

	Зар плата по печ. в с/банк:
	 
	 

	НДФЛ:
	 
	 
	 

	Итого удержано:
	 
	 

	К выдаче:
	
	 

	Доход:
	 
	Облагаемый:
	 

	Вычеты:
	 
	НДФЛ:
	 

	Скидки:
	 
	 
	 


2.
Порядок выдачи расчетных листков

2.1.
При выдаче (перечислении на заработную банковскую карту) заработной платы и иного дохода бухгалтер оформляет на каждого сотрудника расчетный листок по установленной форме (согласно п.1.3).

2.2.
Бухгалтер выдает расчетные листки сотрудникам учреждения в день выплаты заработной платы за расчетный месяц. 

2.3.
Расчетные листки выдаются всем сотрудникам под личную подпись в журнале учета выдачи расчетных листков (согласно п.2.5).

2.4.
 Бухгалтер, назначенный ответственным за оформление и выдачу расчетных листков допускается к обработке персональных данных сотрудников и несет персональную ответственность за сохранение конфиденциальности данной информации.
2.5. Форма журнала учета выдачи расчетных листков:

	 N п/п
	Табельный номер
	Ф.И.О.
	Дата
	Подпись

	1
	
	
	
	

	И т.д.
	
	
	
	


